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                                   異動日誌操作手冊

     2004/3/25 


異動日誌操作手冊
一、簡介
數位典藏系統中珍藏的主要是文字內容以及圖畫照片等等，因為人工建檔、數位化的過程很容易有文字資料打錯或建至錯誤的地方，希望由校對者經由工具或其他方式，將由系統通知或顯示需校正的地方給使用者修改，所有操作過程都能被紀錄下來，包含使用者、日期等等，甚至詳細到欄位記錄，系統管理員需要知道資料是由哪位使用者或哪一個群組所操作，哪個時間點有哪些使用者完成了什麼動作。


簡易的異動日誌記錄，針對記錄類型、日期、執行程序、備註、使用者、群組名稱、筆數、排序作為初步的檢驗、記錄，讓管理者或使用者可以做單一檢索，或者複選檢索，再配合列印報表等功能，為讓管理者可以確認每一位使用者行動記錄，何時何地何種操作，未來進而甚至欄位記錄讓校對者可以進行欄位校對，避免資料建立錯誤的情況發生，保存更多正確的文字以及資料。

直至目前功能方面已經能符合需求，整合稽核功能，將使用者修改過的地方全記錄下來，進而將上次修改的紀錄進行比對，達到校對的功效，為了畫面簡潔，每一頁只會列出10位使用者的資料，可以用底下的數字選擇要看的分頁。
二、操作說明
記錄類型、日期、執行程序、備註、使用者、群組名稱、筆數、排序等選項可查詢想要的資訊，依據時間、何人、做了什麼動作，再選擇想要的呈現方式。
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1. 記錄類型：
針對系統的單元種類顯示，顯示其選項使其針對此一單元選擇查詢即可

2. 記錄識別碼：
針對系統使用者慣用的文物或器物編號，進行查詢

3. 日期：
針對使用者對此系統使用時間作為檢索欄位

4. 執行程序：
有新增、修改、刪除項目

5. 備註：
對異動進行細部的註解

6. 使用者：
經權限的控制，查詢時選定使用者，查詢使用者的紀錄

7. 群組名稱：
針對使用者可能身兼其他群組的成員而確認的

8. 筆數：
一頁顯示的筆數是可以選擇，一頁15筆、一頁30筆的呈現方式

9. 排序：
表格標題的藍色字體連結的部分，是可以依照想要的項目排序

 1.記錄類型：

針對系統的單元種類顯示，顯示其類型選項使其針對此一單元選擇查詢即可，以下列表會以記錄類型所選擇的為主顯示。

例如說：古文書主要分幾大項，如內文、冊、卷、單行本；影音類，分數位檔案、數位版本、錄影帶、連續鏡頭、分鏡等等！這是對於典藏某些文物所需要典藏分類。
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2.記錄識別碼：

記錄識別碼是系統使用者慣用的文物或器物編號，以此進行查詢，下面的表格會以所填在記錄識別碼中的內容為主，形成列表。
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3.日期：

針對時間區間查詢，可單純查年代，再仔細可達到月日的查詢。
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4.執行程序：

有新增、修改、刪除項目，可以針對是進行哪種動作而查詢。

[image: image5.jpg]WRIRB

e ] EAEE: =
S ¢ B =
] RS [ al m P [ sl m

TR - T 3]s

R e

HERFRETHA DEEY 22

23 B fER 55
6 200311128 112014 ESN{AL AR
7 200311128 112048 r AR
18 W 5 200311128 11:21:05 B = Fs@/\mﬁ
Loanlis
AT =48,
19 Isher—i5 96423 _ (1B 200311128 1121:30 bl ESN AL\ A8
BRI
0 |R _ R 200311128 11:21:49 hlin FSI AL\
2 " g 200341201 1448.03 hlin FSI AL\ JEIR
2 " g 200311201 144936 bl FSI AL\ J IR
12

T





5.備註：

依使用者所註解的內容加以搜尋。
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6.使用者：

一進入系統會經權限的控制，辨別使用者加以記錄，在用此功能查詢時選定使用者，查詢使用者的紀錄。
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7.群組名稱：

針對使用者可能也為其他群組的成員而確認的。
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8.筆數：

一頁顯示的筆數是可以選擇，一頁15筆、一頁30筆的呈現方式。

[image: image9.jpg]WRIRB

i ERE ~
BT ~
T s

FEET

=l al e~ =l &l=
=

TERFRETHI DS EEY 1 1/90

iR i TR HE ERE FAER £
L EEE 2003087161212 imin

1 [mE [KERBE] % 200308727 16:13:46 [adzain

3 wEE g 3 0327 161636 odin

T CTESTINLIN 0IRT 163715 E

- CTESTITILT WAt 978 037 163847 i 3
6 % ETLE 00308127 163858 adin

7 s TESTILLARTEER 20030827 164043 fdmin ladmin
[ STHHLATER o 200308127 164053 siin dmin

5 & CTESTITTIRRE B B0SORT 164125 odmin (A

o & CTESTINFRE % 037 164353 odmin (A
1% CTESTITTFRE e O0SORT 164410 odmin (A

T & CTESTITILT WAt 978 037 164448 odmin (A
13 % TESTHHLATER 20030827 164512 i dmin

u % ™ 00308127 1645:52 . dmin

T & CTESTILT R 0SB G4BT odmin A

AR - S B RRE S SR SRR DAV
Insitte of Information Science , Acaderoia Sinica . Al Rights Reserved.





記錄類型





記錄識別碼





日期





執行程序





備註





使用者





使用群組





筆數








Page 1 of 11

